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Configuracié d’'una signatura

Description

Per a poder fer i configurar la nostra propia signatura hem d’entrar al correu i anar al simbol que
representa la configuracio, que es troba a dalt a la dreta.
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Dins d’aquest simbol se’ns obrira-un menu en el qual hem d’anar a I'opcié “mostra tota la configuracio”.
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Configuracio rapida X

Mostra tota la configuracio

Aplicacions a Gmail

Chat i Meet .

Personalitza

Densitat

Quan estigués a mostra tota la configuracié hauras de baixar fins a trobar-te en I'apartat de signatura, li
hauras de donar a crear i elegir un nom per a distingir aquesta firma de qualsevol altra que crees.
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Configuracio

Etiquetes

Gonera

Etlquetes de botons:

bdn indnrmiacic

La mawva foto:
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Crea contactes per a la complecié automatica:

Signatura:
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Pots canviar la foto a Sobre mi.
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Inserel: aquestasignatirs bl del text citat & kes respoates | aliming la linda “--" que &l precedei

Qpcions avancades

Sonse connexis T

® Quan envii un missatge a un destinatari nouw, yull afegir-lo a Altres contactes per poder fer servir la funcié de complecia a

Dins de signatura hauras de ficar el teu nom, la teva professio 0'estudi i metodes de contacte amb tu
com per exemple el correu electronic i el nimero de teléfon.

La meva signatura conté: el meu nom perque la gent sapiga qui soc, el centro on estudio per a saber la
zona per la qual estic o es puguin posar en contacte amb el centre, el cicle que estic cursant, ja que és
necessari perque sapiguen que habilitats tinc i estic desenvolupant per a saber si tenen algun interes
en mi i per ultim dos métodes de contacte amb mi per qualsevol pregunta, oferta o cosa que m vulguin
dir. Per al disseny de la signatura he optat per un simple, pel fet que encara que pots fer la signatura al
teu gust, pero ha de mantenir un toc professional i seriés perque les empreses o persones vulguin

contactar amb tu.

Category

1. 1?? - ?? - Correu corporatiu del centre
2. 2?? - ?? - Correu professional
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